
Spielvereinigung Lieth 
Kinder- und Jugendschutz 

Anlage 4 - GESPRÄCHSDOKUMENTATION 
 
 

    GESPRÄCHSDOKUMENTATION 

 

Ort und Datum des  
Gesprächs / der Beobachtung: 

 

Name(n) der beteiligten Person(en): 
 

 

Sparte der SV Lieth: 
 
 

Angaben zur Situation:  
 
Was wurde geschildert / 
beobachtet? 
 
Wer ist auf wen zugekommen? 
 
(Bitte ggf. weitere Seiten hinzu-
fügen, ggf. nummerieren und alles 
zusammenheften.) 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Was wurde ggf. zum weiteren 
Vorgehen besprochen?  
 
(Einbindung KuJS-Beauftragte?) 

 
 

Ort, Datum, Unterschrift und 
Klarname des Verfassers: 

 
 

Bitte beachten: Leserlich und nachvollziehbar schreiben; keinen Bleistift nutzen; möglichst den genauen 
Wortlaut des Betroffenen wiedergeben; die zeitliche Abfolge des Berichts 1:1 übernehmen, nicht 
„ordnen“ auch wenn es Sprünge in der Schilderung gibt; neutral und nicht wertend schreiben; keine unnötigen 
Interpretationen / Vermutungen einbringen; Zitate kennzeichnen; Dokumentation schnellstmöglich nach dem 
Gespräch verfassen, um eine möglichst exakte / unverzerrte Wiedergabe sicherzustellen.  
Wichtig: Auf den Verschluss bzw. die Unzugänglichkeit der Dokumentation für Dritte ist jederzeit Acht zu 
geben. Es handelt sich um sensible Daten! 


